
MANDANTENFRAGEBOGEN   
 
 
 
 

Sehr geehrte Mandantschaft, 

ich bedanke mich für das Interesse an einer Rechtsberatung bzw. -vertretung 
durch meine Kanzlei. Für die Bearbeitung Ihres Anliegens benötige ich nachfolgend 
einige Informationen von Ihnen. Folgende Informationen bitte ich Sie in die 
vorgefertigten Felder nach bestem Wissen und Gewissen einzutragen. Bei Fragen 
können Sie sich jederzeit melden. 

Bitte nehmen Sie meine Datenschutzhinweise zur Kenntnis! 

 

Persönliche Daten 

Nachname  

Alle Vornamen  

Geburtsdatum  

Straße & Hausnummer  

PLZ & Ort  

Telefon  

E-Mail-Adresse  

Bankdaten 

IBAN  

Kreditinstitut/Bank  

BIC   

Rechtsschutzversicherung 

Versicherungsträger  

Versicherungsnummer  

Sind Sie 
vorsteuerabzugsberechtigt? 

 

 

 



Datenschutzhinweise: 

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr, 

als Rechtsanwalt ist mir die Wahrung Ihrer Privatsphäre und damit verbunden die 
Sicherheit Ihrer Daten wichtig. Zur Bearbeitung Ihres Anliegens ist es jedoch unerlässlich, 
dass personenbezogene Daten verarbeitet werden, wofür ich Sie um die notwendige 
Einwilligung ersuche.  

Nachfolgend erhalten Sie Informationen über den Umfang der Datenverarbeitung, sowie 
Ihrer Rechte und Hinweise zur Geltendmachung dieser Rechte. 

I. Verantwortlicher 

Verantwortlicher i.S.d. Datenschutzgesetze ist: 

   Rechtsanwalt Lukas Alexander Retta  
   Pawelstraße 5, 38118 Braunschweig  
   E-Mail: konakt@anwalt-retta.de  
   Telefon: 0531/45 23 4  
   Telefax: 0531/ 44 21 8 

II. Umfang der Datenverarbeitung 

Bei der Kontaktaufnahme des Mandanten mit meiner Kanzlei werden die vom Mandanten 
dadurch übermittelten personenbezogenen Daten gespeichert. Hierunter fallen etwa die E-
Mail-Adresse, Telefonnummer, mitgeteilte oder mit Accounts verbundene Namen, sowie 
die in der Nachricht übermittelten personenbezogenen Daten. Die Daten werden 
ausschließlich für die Bearbeitung und Beantwortung Ihrer Anfrage verarbeitet. 
Rechtsgrundlage ist Art. 6 Absatz 1 Buchstabe f) DSGVO bzw. Art. 6 Absatz 1 Buchstabe 
b DSGVO, wenn die Anfrage auf einen Vertragsschluss gerichtet ist. Die Daten werden – 
vorbehaltlich rechtlicher Aufbewahrungspflichten – gelöscht, wenn der Zweck Verarbeitung 
wegfällt, also etwa die Anfrage vollständig beantwortet worden ist. Spätestens nach Ablauf 
einschlägiger Aufbewahrungsfristen werden die Daten gelöscht. 

Ihre personenbezogenen Daten werden hierbei nur für den Zweck der Bearbeitung Ihres 
Anliegens erhoben und gespeichert. Sofern personenbezogene Daten bei Drittparteien 
erhoben werden müssen, etwa die Einholung von Auskünften oder Akteneinsichten, so 
erfolgt diese Erhebung unter Verwendung einer von Ihnen eingeräumten Vollmacht und 
damit in Ihrem Auftrag. Über die Ergebnisse derartiger Erhebungen werde ich Sie bei 
Bedarf im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften in Kenntnis setzen und auf dem Laufenden 
halten.  

Sollten Sie entsprechend signalisiert haben, dass Sie auch nach Wegfall des Zweckes durch 
meine Kanzlei Informationsmaterial in Form eines Newsletters zu aktuellen rechtlichen 
Entwicklungen erhalten möchten, so nutze ich die hierfür erforderlichen Daten bis zu Ihrem 
Widerruf. Den Widerruf können Sie jederzeit per Mail unter der oben angegeben E-Mail-
Adresse erklären. 

III. Ihre Rechte 

Sie haben – sofern in Einklang von anwaltlichen, steuerrechtlichen und sonstige als 
Selbständiger zu beachtenden Aufbewahrungsfristen – gemäß Art. 17 DSGVO ein Recht 
auf Löschung Ihrer personenbezogenen Daten, welche ich unverzüglich nach Bearbeitung 
Ihres Begehrens vornehmen werde. Sie haben das Recht auf vollständige Auskunft über 

mailto:konakt@anwalt-retta.de


den Bestand Ihrer personenbezogenen Daten, sofern rechtliche Bestimmungen (etwa 
Medien im Bereich im Rahmen von staatsanwaltschaftlichen und polizeilichen 
Akteneinsichten). Ebenfalls steht Ihnen gemäß Art. 16 DSGVO ein Recht auf Berichtigung 
unrichtiger Daten zu. Hinzutreten Rechte auf Einschränkung der Verarbeitung unter 
Voraussetzungen des Art. 18 DSGVO, sowie ein Widerspruchsrecht unter den 
Voraussetzungen des Art. 21 DSGVO. 

Ihre Rechte können Sie unter der Verwendung der oben genannten E-Mail-Adresse geltend 
machen.  

Ich bedanke mich für Ihr Vertrauen! 

Lukas Alexander Retta  
Rechtsanwalt 

 


